
Procedimiento Ingreso de Información de Planeación SUYUSAMA
1. Ingreso de Plan Estratégico (Ejecución de Procedimientos / Plan Estratégico / 1 Plan Estratégico). Debemos ingresar Descripción del Plan y datos adicionales como misión y visión. También es necesario registrar los Resultados Estratégicos pues sin estos no es posible avanzar en el ingreso de información.
2. Estructura de Plan Estratégico (Ejecución de Procedimientos / Plan Estratégico / 2 Estructura Plan Estratégico). Seleccionamos el plan estratégico previamente registrado y damos inicio a la creación del árbol o Estructura de Aspectos Estratégicos en cada uno de los Resultados Estratégicos del plan seleccionado. Es posible registrar aspectos a cualquier profundidad en el árbol (Estructura) de aspectos estratégicos pero solo hasta el final de cada ramificación de la estructura podemos ingresar la hipótesis y lista de Actividades Estratégicas.
3. Ingreso de Actividades Estratégicas (Ejecución de Procedimientos / Plan Estratégico / 2 Estructura Plan Estratégico). La hipótesis y las actividades estratégicas se deben ingresar en el extremo final de cada ramificación de la Estructura de Aspectos Estratégicos. Si la carga de estas actividades aún no se ha realizado debemos seleccionar el aspecto de mayor profundidad en cada nivel del árbol y dar click sobre el botón Modificar; esto lanza el modal de ingreso o modificación de aspectos estratégicos, nos deslizamos hasta el final del modal y en la grilla de Actividades Estratégicas diligenciamos la información correspondiente.
Nota: La hipótesis es  obligatoria en el aspecto de último nivel donde también van las Actividades Estratégicas; si no se registra NO es posible continuar con el registro de la información en el sistema. 
4. Actividades POA (Ejecución de Procedimientos / Plan Estratégico / P.O.A). Las actividades POA se relacionan directamente a cada Actividad Estratégica registrada en los pasos anteriores. Así una Actividad Estratégica puede estar compuesta por una o varias Actividades POA. Debemos seleccionar el plan estratégico y, en la estructura que se presenta, navegamos entre los resultados y aspectos hasta llegar a las actividades estratégicas, una vez aquí seleccionamos una Actividad Estratégica y damos clic sobre el botón Agregar,  esta acción nos lanza un modal con un formulario de dos campos donde podemos ingresar la descripción de la Actividad POA y  establecer si esta actividad contribuye o no al cumplimiento de los resultados.
Una vez hayamos registrado la actividad POA, esta aparece como una rama de último nivel en el árbol y podemos navegar entre los años que aplica el plan estratégico para completar la información relacionada con la ejecución de la actividad tal como frecuencia y cantidad y costo por región. Es importante establecer la región donde se ejecutará la actividad POA y el número de veces que se realizará (cantidad) para continuar con el ingreso de información y posibilitar el seguimiento, evaluación y reporte de índices de cumplimiento del plan en el sistema.[image: image1.png]


 
5. Ingreso de Proyectos (Ejecución de Procedimientos / Proyectos / Principal ). En esta forma podemos registrar la información de proyectos que se ejecutarán durante el desarrollo del Plan Estratégico. Entre la información de proyectos que debemos registrar de forma obligatoria están: La descripción o nombre del proyecto, las fechas de inicio y fin, el equipo de trabajo, el estado y los Años POA que aplica; esta última permite establecer filtros posteriormente en el sistema para que solo se muestren las actividades POA del año al que aplica el proyecto.
También debemos registrar los objetivos general y específicos del proyecto, los resultados e indicadores y las Actividades Operativas de Proyecto.
Las Actividades Operativas de Proyecto permiten registrar las actividades y/o tareas de proyecto que posteriormente serán programadas y ejecutadas por parte de los profesionales en las diferentes regiones. Son estas actividades las que permiten el vínculo con el plan institucional o plan estratégico mediante la relación con una actividad POA; así una Actividad POA puede estar vinculada a varias Actividades Operativas de Proyecto. 
Nota. El cumplimiento de las actividades de proyecto establecen, en última instancia, el índice de cumplimiento de las actividades POA y por ende de todo el plan estratégico en general.
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